MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
GABINETE DO REITOR
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PORTARIA N°435, DE 12 DE JULHO DE 2012
Disciplina a tramitac_‘;z'io dos processos de convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres no
ambito da Universidade Federal do Recdncavo da

Bahia.

O Reitor da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia — UFRB, no uso
de suas atribuigdes legais e, em consonéncia com os artigos 66 ¢ 116 da lei 8.666 de 21 de
junho de 1993; o artigo 4°. da Instrugdo Normativa 01/97 da STN, a Lei 11788 de 25 de
setembro de 2008; a Portaria 097/2012 — Alteracao de estruturas organizacionais da PROAD
e da PROPLAN,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a tramitagido dos processos de convénios, acordos, ajustes e outros

instrumentos congéneres no ambito da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Projetos e Convénios — COOPC esti vinculada
a Pr6-Reitoria de Planejamento e, é responsavel pelos processos a que se refere esta
Resolugao. Os referidos processos deverao tramitar na COOPC em sua fase inicial de
celebracdo, a fim de possibilitar o acompanhamento junto ao Gestor, Ordenador de
Despesas ¢ Coordenador do Projeto, em todas as suas etapas (celebragdo, execucao,

prestacao de contas e incorporagao de bens).




Art. 2° Para celebragdo do instrumento de convénio, acordo, ajuste ou outros

instrumentos congéneres, faz-se necessdrio que o interessado, Unidade interessada da UFRB
ou Instituicio externa, encaminhe oficio & Pré-Reitoria de Planejamento/Coordenadoria de
Projetos e Convénios, no qual estejam explicitados os motivos que justifiquem a celebragiao

de convénio.

Art. 3° De posse do documento acima indicado, a COOPC tomara as seguintes

providéncias para viabilizar a efetivacdo do pleito:

I - encaminhari a solicitagdo para a Unidade envolvida (Centros/Pr6-Reitorias), que
deverd submeté-la a avaliagdo quanto ao mérito e interesse institucional, quando a proposta

partir de outra Instituicao;

IT - contatara a (s) parte (s) interessada (s) para discussdo de aspectos especificos do
convénio e preparagao final do texto do convénio, em caso de parecer favoravel emitido pela

Unidade envolvida (Centros/Pré-Reitorias).

IIT - em caso de parecer desfavoravel emitido pela Unidade envolvida (Centros/Pré-
Reitorias), em conseqiiéncia de motivo formal, o processo serd enviado ao interessado para
cumprimento da diligéncia, ficando seu trimite interrompido enquanto o mesmo ndo atender

aos critérios estabelecidos no parecer;

Paragrafo Unico - Quando se tratar de convénio de estagio dispensa-se a aprovagio da

questao do mérito, uma vez que o mesmo segue uma indicagio do Colegiado do Curso.

Art. 4° Cumprida a fase de avaliagao da pertinéncia e viabilidade da proposta, a
COOPC procede a abertura do processo, verificando a compatibilidade com uma das minutas

padrio, ja aprovadas pela Procuradoria Geral da UFRB.

Paragrafo Unico — Quando o termo de acordo nio puder ser contemplado, com uma
das minutas padrio, a COOPC procedera 2 anilise do instrumento de acordo com a
legislagéo vigente, emitird Nota Técnica e encaminhard o processo 4 Vice-Reitoria

para submissao a Procuradoria Geral da Universidade.




. - . ktd
Procedimentos serio og seguintes:

a) Caso a Proposta obtenha parecer

favordvel o processo
PROPLAN/COOPC, Para cumprimento da proxima eta

pa.

refornard g

b) Caso o parecer seja desfavoravel, a Proposta retorna & COQOPC ficando seu tramite

interrompido aguardando o cumprimento da diligéncia.

Unido - DOU;

Art. 7° Apés a celebragio do convenio, cabe 3 COOPC:

1

I - o encaminhamento de plano de trabalho e do Convenio 3 Coordenadoria
Orgame

ntaria, Contabil Financeira, nos termos da IN 0

1/97 da STN de 15/01/97, ou norma
que venha substitui-la, quando o convénio, acordo,

ajuste ou outros instrumentos congéneres
envolver recurso financeiro;

recursos de forma planejada;



Art. 8° Ao término da vigéncia do Projeto a Unidade envolvida (Centros/Pr6-
Reitorias) responsivel pela execugdo do projeto, através de um Coordenador devera
apresentar relatorio e/ou prestacdo de contas junto a COOPC, bem como, sempre que
solicitado, durante a execugdo do Projeto o Coordenador, devera encaminhar relatérios

circunstanciados do desenvolvimento do projeto e documentagao comprobatoria das despesas.

Art. 9° No processo de acompanhamento ¢ aValiagdo de convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres, a COOPC se responsabilizara por:
I - auxiliar o coordenador na prestagio de contas analisando-a, previamente, €

propondo ajuste antes do encaminhamento ao Orgao concedente, €;

II - enviar 2 Auditoria Interna uma via de todos os convénios, acordos, ajustes € outros
instrumentos congéneres que envolverem recursos financeiros em prol da Universidade, com

vistas a devida fiscalizagao.

Art. 10 Quando o convénio ou contrato for parceria com institui¢do internacional, o
mesmo devera ser encaminhado a Assessoria para Assuntos Internacionais, que emitird

parecer e providenciaré a tramitagio no dmbito da Administracdo Superior.
Art. 11 A assinatura de acordos, convénios, ajustes € outros instrumentos congéneres

siao da exclusiva competéncia do Reitor ou por quem esta autoridade delegar expressos

poderes.

Art. 12 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Cruz das Almas, 12 de julho de 2012.

Paulo Gabriel Soledade Nacif

Reitor



